
АДВОКАТСКАЯ ПАЛАТА 
ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ

Инструкция для должностных лиц 
по работе с Автоматизированной 
системой распределения дел по 

назначению



Для приглашения защитника по назначению Вам 
необходимо зайти на сайт Адвокатской палаты 

Тверской области

http://adv-tver.ru – НАЗНАЧЕНИЕ -
Приглашение защитника по назначению



ВХОД В КАБИНЕТ

Вы должны быть зарегистрированы в системе АСРД! Информация о Вас 
должна быть занесена в базу данных! Если У Вас нет логина и пароля 

обратитесь к администратору АСРД по телефону  8-996-134-68-76



В разделе 1 отражаются Ваши данные. Выбираем «Район» 
- Тверь и нажимаем на кнопку «Далее» внизу справа.

ЗАПОЛНЕНИЕ ЗАЯВКИ



Заполняем все поля и нажимаем 
кнопку «Далее»



В разделе 3 «Примечание» указываем дополнительную 
информацию для адвоката (для судов – фамилия судьи и 
телефон для связи; для сотрудников правоохранительных 

органов – любая уточняющая информация по делу)



Последний раздел. 
После нажатия кнопки «Далее» Ваша заявка будет 

сформирована



Перед Вами  сформированная заявка. Она еще не 
направлена в систему. Вы можете проверить ее с помощью 
кнопки «Назад». После чего отправить ее в работу, нажав 

кнопку «Отправить»



После заполнения заявки,  перед Вами высветится окно, 
подтверждающее направление заявки в систему.



В этот момент на 
предоставленный Вами адрес 
электронной почты будет 
отправлено сообщение о 
созданной заявке:



После того, как заявка будет распределена дежурному 
адвокату, Вам на номер мобильного телефона, либо 
на адрес электронной почты придет информация с 
контактными данными адвоката, принявшего 
поручение по данному делу:



САЙТ АПТО – HTTP://ADV-TVER.RU

По вопросам, связанным с отправкой заявок через
сайт АПТО, Вы можете обратиться:

• К администратору АСРД

по телефону – 8-996-134-68-76

(Иванов Илья Александрович)

• К секретарю АПТО с 8:30 до 17:30

– 8(4822)33-17-09

(Симонова Светлана Александровна)

• К вице-президенту АПТО –

8-903-804-77-38, 8(4822)35-61-91

(Иванов Александр Иванович)



СВЕДЕНИЯ, НЕОБХОДИМЫЕ ДЛЯ 
СОЗДАНИЯ ЛИЧНОГО КАБИНЕТА 

ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

 ФИО

 Должность

 Уполномоченный орган

 E-mail

 Телефон

Эл.почта оператора АСРД: admin@adv-tver.ru


